
住居表示の実施により､住所と地番(本籍･不動産)の表示が変わりますので､
その内容と必要な手続きについてお知らせいたします｡

｢通知書兼証明書｣に記載しております名前や住所は､お早めにご確認をお願
いいたします｡

ご不明な点がございましたら､問合せ先までご連絡ください｡

1

□ 本籍の(町名)変更のお知らせ  １通/戸籍ごと

後日(１月末まで)郵送するもの

□
新住所お知らせはがき投函用
封筒

 １枚

□ 新住所お知らせはがき
 １０枚/世帯
 ２０枚/事業所(法人)

□ 住居番号表示板(戸建てのみ)  １枚

□ 住居表示案内図  １枚

□ 通知書兼証明書
 ３通/人
 ３通/事業所(法人)

今回お届けするもの

令和８年１月１０日(土)
住居表示実施に関するお知らせ

＜問合せ先＞
〒８７４－８５１１

大分県別府市上野口町１番１５号(ＧＦ)

別府市政策企画課 住居表示推進室

℡：０９７７－２１－２０２３

０９７７－２１－１３２０

✉：pco-pf＠city.beppu.lg.jp
別府市公式ホームページ＜住居表示＞
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委託業務
など

変更登記後

□競争入札(見積)参加資格
　審査申請書記載事項変更届
□登記簿謄本(履歴事項
　全部証明書)の写し

□競争入札参加資格登録
　事項変更届
□登記簿謄本(履歴事項
　全部証明書)の写し
□委任状(代理人がいる
　場合)
□誓約書

別府市上下水道局
総務課(契約資産係)

0977-23-3108

□ □

入
札
参
加
資
格
申
請

の
変
更
手
続
き

上下水道
用材など

変更登記後

法人 個人 項　目 期限 必要書類 問合せ先

別府市上下水道局

建設工事 変更登記後

□変更届
□登記簿謄本(履歴事項
　全部証明書)の写し
□建設業法第11条に基づく
　変更届の写し

□ □

入
札
参
加
資
格
申
請
の

変
更
手
続
き

物品･役務

項　目 期限 必要書類 問合せ先

変更登記後

□競争入札参加資格登録
　事項変更届
□登記簿謄本(履歴事項
　全部証明書)の写し

広域圏事務局
0977-21-1126(4F)

ホームページ
https://www.bekkihaya

mi-oita.jp/

法人 個人

別杵速見地域広域市町村圏事務組合

事業所の管
理者･サービ
ス提供責任
者

事業所

住居表示
実施日から
１０日以内

□変更届出書
□通知書兼証明書の写し

代表者

□ □

介
護
保
険
の
指
定
等
に

関
す
る
変
更
手
続
き

開設者
(法人)

変更登記後
１０日以内

□変更届出書
□通知書兼証明書の写し
□登記簿謄本(履歴事項
　全部証明書)の写し
□誓約書

別府市高齢者福祉課
介護保険給付係

0977-21-1463(1F)

別府市

法人 個人 項　目 期限 必要書類 問合せ先
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事業所
住居表示

実施日から
1月以内

代表者

老
人
福
祉
法
等
に
基
づ
く

変
更
手
続
き

開設者
(法人)

変更登記後
１月以内

□変更届

事業によって様式が異なり
ますので､詳細はホーム
ページでご確認ください｡

ホームページ
https://www.pref.oita.jp
/site/144/roujinfukusiho
u.html

□ □

事業所の管理
者･サービス
提供責任者

事業所

住居表示
実施日から
１０日以内

□変更届出書
□運営規程(改定後)

ホームページ
https://www.pref.oita.jp
/soshiki/12300/denshishi
nsei-
todokedeshisutemu.html

代表者

大分県福祉保健部
高齢者福祉課

介護サービス事業班

097-506-2684

□ □

介
護
保
険
の
指
定
等
に

関
す
る
変
更
手
続
き

開設者
(法人)

変更登記後
１０日以内

□変更届出書
□登記簿謄本(履歴事項
　全部証明書)の写し

法人 個人 項　目 期限 必要書類 問合せ先

大分県



For Residence Card Holders

Beppu City is working on a project called “Residential Address Labeling” to make 
addresses easier to understand.
Please be informed that the name of your town will change as of 10 January 2026. 
Accordingly, we are providing you with your new address.

Please note that your new address will be written on the back of your residence card.
Date of commencement of procedures: Tuesday, 13 January 2026
Where to go for procedures: Beppu City Hall Citizens Affairs Division
What to bring: (1) Notification letter and certificate (2) Residence card 



別府市公式ホームページ
＜証明書コンビニ交付サービス＞



委任状の参考様式（コピーまたは切り取って使用ください） 

※委任状は、住民票が別世帯の方が代理で手続きする場合のみ必要です。 

委 任 状 

（マイナンバーカード住所書換え用） 
 

令和  年  月  日 

大分県別府市長 あて 

 

委任者（ご本人） 

住  所  

氏  名                       ○印  

生年月日  大・昭・平     年    月    日 

＊署名 または 記名押印をお願いします。 

 

委任者（ご本人） 

 

 

 

私は、次の人を代理人と定め、マイナンバーカードの住所書換え 

に関する一切の権限を委任します。 

 

代理人 

住  所  

氏  名  

生年月日 大・昭・平     年    月    日 

委任者との関係  

 

【注意事項】 

・委任状は、委任するご本人が作成し、暗証番号漏えい防止のため封筒に入れる

などして代理人へことづけください。 

※代筆される場合は、ご本人の押印が必要です。また余白に代筆者の氏名を記入

してください。 

・当該委任状では、代理人による暗証番号初期化・電子証明書の発行手続きは行

えません。 

住民基本台帳用暗証番号 

（数字 4けた） 

    



住居表示に伴うマイナンバーカードの住所書換えについて 

【手続開始日：令和 8年 1月 13日（火）】（予約は１月５日（月）から受付） 

今回の住居表示の実施に伴い、マイナンバーカードをお持ちの方は住所の書換えが必要となりますので、

お手続きをお願いいたします。対象となる方が多いため、トキハ別府店に予約制の臨時窓口を開設します。

市役所窓口（本庁のみ）は長期の大混雑が予想されますので、ぜひ臨時窓口をご利用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【住所の書換え手続きに必要なもの（ご本人・代理人）】 

◆ご本人による手続きの場合 ◆代理人による手続きの場合 

① マイナンバーカード  

② 住民基本台帳用暗証番号(数字４けた) 

③ 通知書兼証明書（同封のＡ４サイズの書類） 

※署名用電子証明書発行手続きをご希望の場合は、 

次項を確認ください。 

左記の①から③に加え、 

④ 代理人の本人確認書類２点 ※有効期限内のもの 

（マイナンバーカード・運転免許証・旅券・資格確認書・ 

介護保険証・年金手帳など） 

⑤ 委任状（住民票が別世帯の場合のみ） ※裏面参照 

（ご注意点）暗証番号が不一致やご不明の場合は、代理人による当日のお手続きは行えません。 

【住所書換え後の署名用電子証明書発行手続きについて（ご本人のみ）】 

カードに署名用電子証明書を搭載している場合、住所書換えと併せて手続き可能です。 

手続きには、署名用電子証明書暗証番号(英数字６～16文字)が必要です。 

※カード発行時 15歳未満の方、カードに搭載不要と選択した方のカードには搭載されていません。 

（ご注意点）ご本人のご来所が必要です。代理人による当日のお手続きは行えません。 

 

《問合せ先》  

別府市役所市民課マイナンバーカード推進室 TEL：0977-21-1533 

※令和８年１月５日から予約のコールセンターを開設予定です。 

【トキハ別府店の臨時窓口】※住所書換え専用の予約制窓口です。 

◇開設場所 ： トキハ別府店 5F（東館）ホール（別府市北浜２丁目９−１） 

※手続きに来られた方は、２時間駐車場無料です。 

◇開設期間 ： 令和 8年 1月 13日（火）～令和 8年 4月 23日（木）予定 

※平日を中心に開設予定です。詳細は市報や別府市公式ホームページでお知らせします。 

◇開設時間 ： 10：00～17：00（受付は 16：30まで） 

臨時窓口は予約制です。予約をされていないと、当日中の手続きをお受けできない場合がござ 

いますので、ご了承ください。 

【臨時窓口の予約方法】 

◇予約開始日：令和８年１月５日（月） 

◇予約方法  ：インターネットでの予約、またはコールセンターへ電話での予約をお願いします。 

 

臨時窓口、予約システム、予約のコールセンターは、現在準備中です。 

最新の情報や詳細は、別府市公式ホームページ、または市報をご確認ください。 

 別府市公式ホームページ 

＜臨時窓口の開設・予約方法＞

＞ 


