
令和７年度 別府市会計年度任用職員 【 重度心身障害者医療費支給事務 】  

募集案内 （令和７年９月１日採用） 
 

１ 職種 

  会計年度任用職員【 重度心身障害者医療費支給事務 】 

 

２ 採用者数 

  １名 

 

３ 仕事の内容 

  重度医療報告書等に基づく入力作業・審査・点検、窓口・電話対応など 

  ※審査・点検はシステム内の様々なデータを基に支給額等を決定する作業も含まれます。 

４ 申込資格 

 （１）次のいずれかに該当する人は受験できません。 

・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで、またはその執行を受けることがなく

なるまでの者 

・別府市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

・日本国憲法の施行日以後において、日本国憲法またはその下に成立した政府を暴力で 

 破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、またはこれに加入した者 

 （２）日本国籍の有無について 

・日本国籍を有しない人も受験できます。 

・ただし、採用時に職務に従事可能な在留資格がない場合は採用されません。 

 

５ 必要な経験等 

  パソコン操作（エクセル・ワード）ができること 

 

６ 勤務条件 

 （１）勤務場所 

    別府市役所障害福祉課 

（２）任用期間 

   令和７年９月１日～令和８年３月３１日 

   ※勤務成績等により２回を限度に再度任用する場合があります。 

    ※任用後１ヶ月間は条件付採用期間となります。 

 （３）勤務日 

    原則として、月曜日から金曜日の月１２日勤務 

 （４）勤務形態 

    原則として、午前８時３０分から午後５時までの間の７時間４５分勤務 

    ※途中４５分の休憩があります。（お昼休み） 

（５）報酬 

   日額 ８,７７１円 × １２日 ＝ 月額１０５,２５２円（欠勤無しの場合） 

        ※今後の給与改定等により、報酬額が増減する場合があります。 

 （６）時間外勤務 

    命令により時間外に勤務した場合は、単価に応じた割増報酬を支給します。 

  

 



 （７）費用弁償 

    通勤距離が２㎞以上の場合、条件により通勤に係る費用を支給します。 

    ※職員用駐車場はありません。マイカー通勤する場合は自己負担において一般駐車場 

     等を賃借してください。 

 （８）期末手当 

    当市の規定に基づく要件を満たす場合、６月及び１２月に期末手当を支給します。 

 （９）社会保険等 

      雇用保険及び労災保険等に加入します。 

 （10）休暇等 

      当市の規定に基づく年次有給休暇、忌引等を付与します。 

 

７ 試験について 

（１）申込方法 

   別紙の「令和７年度（令和７年９月１日採用）別府市会計年度任用職員【重度心身障害者 

   医療費支給事務】採用試験申込書」に必要事項を記入のうえ、履歴書・職歴書を添えて下 

   記の申込先に直接提出または郵送にてお申し込みください。 

（２）申込受付期間 

   令和７年７月２５日（金）～令和７年８月１日（金） 

   ※直接提出は土日祝日を除きます。 

（３）試験方法 

   書類審査により選考し、その結果をおおむね７日以内に申込者あて通知します。 

   なお、合格者は面接試験を実施します。（日程・場所等については別途連絡） 

（４）試験結果 

   面接試験後、おおむね７日以内に試験結果を受験者あて通知します。 

 

８ 採用後の留意点 

任用期間中は地方公務員となりますので、守秘義務、政治活動の制限等が義務付けられます。 

 

９ 申込・問合せ先 

別府市役所 市民福祉部 障害福祉課（本庁１階） 

〒８７４－８５１１ 別府市上野口町１番１５号 

電話：０９７７－２１－１４１３（直通） 

E-mail:haw-hw@city.beppu.lg.jp 



日

　申込者氏名（自署）

・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下

  に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その

  他の団体を結成し、又はこれに加入した者

上記及び申込書に記載した事項は、事実と相違あ
りません。

令和 年 月

　執行を受けることがなくなるまでの者

・別府市職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日か
　志望動機

  ら２年を経過しない者

日 取得
・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその

年 月

年 月

日 取得

別府市における他の職の申込状況 　□当該会計年度任用職員のみ　※他の専門職との併願不可　　□一般事務と併願

普通自動車
第１種免許

昭和
平成
令和

年 月 日

□ 取得
その他資格・免許（名称・取得年月日を記入してください）

□ 取得見込み

□ なし 年 月 日 取得
私は次のいずれにも該当していません。

月

至 年 月

自 年

月

至 年 月

自 年

最終

自 年 月

至 年 月

職歴

勤務先名称 勤務内容 所在地 在職期間 退職理由

至 年 月

自 年 月

月 □ 卒業
～ □ 卒業見込み

年 月

年

□ 中退

電話

学歴 学  校  名 学部・学科・専攻等 在学期間 区分

現住所
以外の
連絡先

(〒 － ）

現住所
(〒　　　-　　　　）

電話 携帯

E-mail

日

氏 名
貼付して提出

R7.4.1現在年令  （ ) （写真裏面に氏名記入）

フリガナ

男
・
女

生  年  月  日

昭･平 年 月

国籍 （国名を記入してください） （写真貼付）

上半身・正面・無帽

６ヶ月以内撮影

4.5cm×3.5cm

（パスポートサイズ）

令和７年度（令和７年９月１日採用）
別府市会計年度任用職員【重度心身障害者医療費支給事務】採用試験申込書

以下の項目についてすべて記入してください。（※印は除く。）
※

受 付

郵便

※ 試験職種 受験番号

会計年度任用職員
【重度心身障害者医療費支給事務】

※

来課



月 〇 日

　申込者氏名（自署）

・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又は

　○○○、○○○○○○○○○○○○○○○○○○、○○○○
○○○○○○○○○○○○、○○○○○○○○○。
　○○○○○○、○○○○○○○○○○○○、○○○○○○○
○○○○○○。
 
　受験に係る特別な配慮（車いす使用等）を希望する場合は、
　この欄に記入してください。

  その下に成立した政府を暴力で破壊することを主

  張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加

  入した者

上記及び申込書に記載した事項は、事実と相違
ありません。

令和 〇 年 〇

  はその執行を受けることがなくなるまでの者

・別府市として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日
志望動機

  から２年を経過しない者

30 日 取得
・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又

年 月

○○○○○○○○ 平成 22 年 11 月

日 取得

別府市における他の職の申込状況 　■当該会計年度任用職員のみ　※他の専門職との併願不可　　□一般事務と併願

普通自動車
第１種免許

昭和
平成
令和

16 年 4 月 1 日

■ 取得
その他資格・免許（名称・取得年月日を記入してください）

□ 取得見込み

□ なし ○○○○○○○○ 平成 18 年 10 月 30 日 取得
私は次のいずれにも該当していません。

月
自己都合

至　平成 〇 年 3 月
スーパー○○ レジ ○○市△△町9番17号

自  平成 〇 年 8

最終 ○○大学 ○○部　○○学科

自  令和 4 年 4 月 任期満了
(見込み)至  令和 5 年 3 月

職歴

勤務先名称 勤務内容 所在地 在職期間 退職理由

○○市役所
事務(会計年度任

用職員） 別府市上野口町1番15号

任期満了
至　平成 〇 年 3 月

○○病院 医療事務 ○○市△△町1番16号
自  平成 〇 年 6 月

4 月 ■ 卒業
～ □ 卒業見込み

平成 〇 年 3 月

平成 〇 年

□ 中退

電話 00‐0000‐0000

 ○○県○○○市○○町5丁目5番地

学歴 学  校  名 学部・学科・専攻 在学期間 区分

現住所
以外の
連絡先

(〒○○○ － ○○○○）

現住所
(〒874-0000）

電話 0977－11－1111 携帯 090－0000－0000

E-mail 　aa@bbb.beppu.oita.jp

　○○県○○市○○町○番○号

〇 日

氏 名 ○○　○○ 貼付して提出

R7.4.1現在年齢 （ )〇 （写真裏面に氏名記入）

フリガナ ○○○　○○○
男
・
女

生  年  月  日

昭・平 〇 年 〇 月

国籍 （国名を記入してください） （写真貼付）

上半身・正面・無帽

日本
６ヶ月以内撮影

4.5cm×3.5cm

（パスポートサイズ）

令和７年度（令和７年９月１日採用）
別府市会計年度任用職員【重度心身障害者医療費支給事務】採用試験申込書

以下の項目についてすべて記入してください。（※印を除く。）

受 付

郵便

※ 試験職種 受験番号

会計年度任用職員
【重度心身障害者医療費支給事務】

※

来課

必ず自署にて日付、氏名を記入してください。

現住所では連絡が取れない場合があ
る方のみ記入してください。

新しい履歴が上になるように記載してください。

記入例


