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（様式１） 

 

 

 

 

 

 
  



資料編 第 5 章 様式集 

- 266 - 

（様式２） 

 

証明番号 令○○罹 第○○〇〇〇〇〇号 

 

罹 災 証 明 書 

 

 

上記のとおり相違ないことを証明します。 

 

       令和  年  月  日 

 

                別府市長      
(注意事項)  

・この証明は、災害救助の一環として、応急的、一時的な救済を目的に、市が確認でき

る程度の住家被害について証明するものです。 

・この証明は、民事上の権利義務関係に効力を有するものではありません。 

・この証明は、原則として、一世帯に一枚の発行となりますので、大切に保管してくだ

さい。 

・被害の程度の判定結果に不服がある場合は、証明の交付を受けた窓口に申し出てくだ

さい。 

世 帯 住 所  

世 帯 主 氏 名  

罹 災 年 月 日 

罹 災 の 原 因 
令和  年  月  日の            による 

罹 災 住 家 

の 所 在 地 
 

被 害 の 程 度  

備   考  
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（様式３） 
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（様式４） 

 

 

 

被 災 証 明 書 

 

 

  上記のとおり相違ないことを証明します。 

 

       令和  年  月  日 

 

                 別府市長      
(注意事項)  

・この証明は、市長が確認できる範囲において、被災した事実を証明するものです。 

 （被害の程度を証明する物ではありません） 

・この証明は、民事上の権利義務関係に効力を有するものではありません。 

  

証明番号 令○○被 第○○〇〇〇〇〇号 

住   所  

申 請 者  

被 災 年 月 日 

被 災 の 原 因 
令和  年  月  日の            による 

被 災 住 所  

被 災 内 容  

備   考  
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（様式５） 

倒壊家屋の応急危険度判定結果表（危険）赤色 
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（様式６） 

倒壊家屋の応急危険度判定結果表（要注意）黄色 
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（様式７） 

倒壊家屋の応急危険度判定結果表（調査済）緑色 
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（様式８） 

 

備 蓄 物 品 管 理 台 帳 
 

備蓄場所・                         物品名・ 

月 日 摘      要 購入数 配布･廃棄 備蓄残 備考 
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（様式９） 

 

軽 重 報 

   

□  文  書 

  □  電  話 

  □  口  頭 

 

受 付 

日 時 
     年     月     日    （午前 ・ 午後）      時     分 

通報者 

住所又は 

機 関 名 
 

氏 名  

電話番号 （      ）       －                   

災 害 

場 所 

別 府 市 

目標となる施設等（                       ） 

要 請 

内 容 

 

 

 

 

 

 

人的被害（  有  ・  無  ） 

関 係 

部局等 

防災・水道・消防・建設・総務・企画・観光・市民・いきいき 

こども・市長・教育・外部機関（          ） 

対 応 

部局等 
受信者  連 絡 時 刻 時     分 

特記事項 

災 害 受 付 処 理 票 

受付番号（    ） 

記入者氏名： 
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（様式１０） 

指 示 書 

日 時   年  月  日   時   分 指示者  

 

【内 容】 

 

関 係 

部 局 

防災 ・ 水道 ・ 消防 ・ 建設 ・ 総務 ・ 企画 

観光 ・ 市民 ・ いきいき ・ こども ・ 市長 

教育 

 

関 係 

機 関 

大分県・警察・自衛隊・大分ガス・ＮＴＴ・九州電力・赤十字 

 

その他(                        ) 
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（様式１１） 

 

軽 重 

災 害 応 急 活 動 報 告 書 

報告年月日       年      月      日 

報 告 者 
部名  課名  

氏名                  ◯印  職名  

現場対応時間      時    分  ～          時    分 

災 害 場 所 別府市 

応 急 活 動 

 

の 概 要 

【時系列で出来るだけ詳細に記載すること。】 

出 動 状 況 応急対策出動台数 台 応急対策出動人員 人 

被 害 状 況 

人的被害 

【住所・氏名・年齢・職業・家族数・死亡・重軽傷など】 

物的被害 

【棟数（世帯数・人員）・その他】 

 

 

 

 

受付番号（    ） 
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（様式１２） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

月　　　日 （No.     　　　    )

 （通報者） 応急活動出動班

 ・住所　　・氏名 出動時刻 作業開始 台　数　（台）

 ・電話　　・職業 帰庁時刻 作業終了 人　員　（人）
 市内 【　　　対策部】
  （氏名）

  （電話）　　　－

  （職業）

 市内 【　　　対策部】
  （氏名）

  （電話）　　　－

  （職業）

 市内 【　　　対策部】
  （氏名）

  （電話）　　　－

  （職業）

 市内 【　　　対策部】
  （氏名）

  （電話）　　　－

  （職業）

 市内 【　　　対策部】
  （氏名）

  （電話）　　　－

  （職業）

 市内 【　　　対策部】
  （氏名）

  （電話）　　　－

  （職業）

 市内 【　　　対策部】
  （氏名）

  （電話）　　　－

  （職業）

 市内 【　　　対策部】
  （氏名）

  （電話）　　　－

  （職業）

： ：
： ：

： ：
： ：

： ：

： ：

（台）

： ： （人）

（台）

（人）

（台）

： ： （人）

： ：
： ： （台）

： ： （人）

： ：

： ：
： ： （台）

： ： （人）

（人）

（台）

（人）
： ：

： ：

： ：

（台）

（人）

： ：
： ： （台）

： ：

被害状況

時　　間

災害受付及び応急活動報告一覧表

： ：
： ：

： ：

受付
番号

受付
時分

災害時分 災害場所 要請内容
応急対策の活動、

処理等の概要
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（様式１３） 

飲 料 水 供 給 簿 
      月     日                                                  別府市 

飲 料 水 

供給場所 

飲料水 

供給 

実施機関 

供給人数・供給水量 
合  計 備  考 

朝 昼 夕 

  

人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 

 

  

人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 

 

  

人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 

 

  

人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 

 

  

人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 

 

  

人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 

 

  

人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 

 

  

人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 

 

  

人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 

 

  

人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 

 

  

人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 

 

  

人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 人 ㍑ 
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（様式１４） 

炊 出 し実 施 状 況 
     月    日                                                    別府市 

№ 
炊 出 し 

実施場所 

炊 出 し 

実施機関 

(主食)炊出し量 (副食)炊出し量 
備 考 

朝 昼 夕 朝 昼 夕 

   

食 食 食 食 食 食 

 

   

食 食 食 食 食 食 

 

   

食 食 食 食 食 食 

 

   

食 食 食 食 食 食 

 

   

食 食 食 食 食 食 

 

   

食 食 食 食 食 食 

 

   

食 食 食 食 食 食 

 

   

食 食 食 食 食 食 

 

   

食 食 食 食 食 食 

 

   

食 食 食 食 食 食 

 

   

食 食 食 食 食 食 

 

   

食 食 食 食 食 食 

 

※  備考欄記入内容 …… 主食(米飯、パン、その他)及び副食(缶詰、汁、その他)  
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（様式１５） 

炊 出 し受 給 者 名 簿 
（               ・避難所 ）・（               ・炊出し実施場所 ）      別府市 

№ 

受  給  世  帯 給  与  確  認  

世帯主 

氏 名 

家

族

数 

  月    日   月    日   月    日 備 考 

朝 昼 夕 朝 昼 夕 朝 昼 夕  

  
名 

         
 

  
名 

         
 

  
名 

         
 

  
名 

         
 

  
名 

         
 

  
名 

         
 

  
名 

         
 

  
名 

         
 

  
名 

         
 

  
名 

         
 

  
名 

         
 

  
名 

         
 

  
名 

         
 

  
名 

         
 

※給与確認欄の朝・昼・夕には✓印でチェックする。 
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（様式１６） 

食 料 現 品 配 給 簿 
     月    日    （               ・避難所 ）                       別府市 

№ 

給与世帯 現品内訳 
食

数 
受
領
印 

世帯主 

氏 名 

家

族

数 

住 所 避難先 米 

パ

ン 

乾
パ
ン 

そ
の
他 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

※食数は、人数×個食分の数値とする。 

 



資料編 第 5 章 様式集 

- 281 - 

 

（様式１７） 

救援物資等受入表 

     月    日                                                    別府市 

№ 受入先名称 
救援・義援物資 

備 考 
品 目 品目詳細  数 量 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

※  救援・義援物資の品目……寝具・外衣・肌着・見回り品・光熱材料など 
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（様式１８） 

救援物資等仕分表 
別府市 

№ 

受 入 物 資 

№ 

配 送 物 資 

配送先 備考 詳細 

品目 
数量 合計 

詳細 

品目 
数量 残 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

※品目(寝具・外衣・肌着・見回り品・炊事道具・食器・日用品・光熱材料など) 
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（様式１９） 

応急仮設住宅台帳 
別 府 市 

応急仮設 

住宅番号 

世帯主 

氏名 

家族 

数 
所在地 

構造 

区分 
面積 

敷地 

区分 

着工 

月日 

竣工 

月日 

入居 

月日 

実支出

額 
備 考 

  人   ㎡ 月日 月日 月日 月日 円  

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

計 
世帯 人 

         

※ １．「応急仮設住宅番号」欄は、応急仮設住宅に付した番号とし、設置箇所を明らかにし

た簡単な図画を作成し添付すること。 

２．「家族数」欄は、入居時における世帯主を含めて人員数を記入すること。 

３．「所在地」欄は、応急仮設住宅を建設したところの住所を記入すること。 

４．「構造区分」欄は、木造住宅、プレハブ住宅、パイプ式組立住宅の別を記入すること。 

５．「敷地区分」欄は、公私有別とし有無償の別を明らかにすること。 

６．「備考」欄は、入居後における経過を明らかにしておくこと。 
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（様式２０) 

住宅応急修理記録簿 
別 府 市 

世帯主氏名 修理箇所概要 完了月日 実支出額 備考 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

計      世帯     
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（様式２１) 

捜索用機械器具燃料受払簿 

品 目  単位呼称  別 府 市 

年 月 日 摘 要 受 払 残 備 考 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

※ １．「摘要」欄に、購入又は受入先及び払出し先を記入すること。 

   ２．「備考」欄に、購入単価及び購入金額を記入しておくこと。 

   ３．最終行欄に受、払、残の計及びそれぞれの金額を明らかにしておくこと。 
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（様式２２) 

遺体捜索状況記録簿 
別 府 市 

年月日 捜索地区 
捜索遺体 捜索用機械器具 

金 額 備 考 
男 女 名 称 数 量 所有者等 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

  
人 人 

   
円 

 

 ※捜索用機械器具は、借上費の有・無償を問わず記入すること。 

   有償の場合のみ借上費を金額欄に記入すること。  
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（様式２３) 

遺 体 処 理 台 帳 （経 費 ） 
別 府 市 

遺体 

番号 

処理 

年月日 

遺体発見の日

時 及 び 場 所 

死亡者 

氏 名 

遺族 洗浄等の処理 遺体の 

一時 

保存料 

捜索費 
実支 

出費 
備 考 

氏 名 
死亡者 

との関係 
品 名 数量 金額 

 
 

           

 
 

           

 
 

           

 
 

           

 
 

           

 
 

           

 
 

           

計 
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（様式２４) 

埋 葬 台 帳 （ 経 費 ） 
別 府 市 

遺体

番号 

死 亡 

年月日 

埋 葬 

年月日 

死 亡 者 埋葬を行った者 埋 葬 費 

備 考 
氏 名 年令 

死 亡 者 

との関係 
氏 名 

棺(付属品

を含む) 

埋葬又は

火葬料 
骨 壷 計 

 
 

          

 
 

          

 
 

          

 
 

          

 
 

          

 
 

          

 
 

          

※１．埋葬を行った者が市町村長であるときは、遺族の氏名を「備考」欄に記入すること。 

２．市町村長が棺、骨壷を現物で給与したときは、その旨を「備考」欄に記入すること。 

３．埋葬を行った者に埋葬費を支給したときは、その旨及び金額を「備考」欄に記入すること。 
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（様式２５) 

  

M・ T 年 月 日 生
S ・ H ・ R ( 歳 )

　備考　　（身元不明遺体の場合は、遺体の特徴等を詳細に記入する）

　　　　　　　　　　　　　　年　　　　月　　　　日　　　　　　　　時　　　　分

遺留品保管場所

引
　
取
　
人

氏　　　　　　名

(ふりがな)

(死亡者との関係 :                  )

住　　　　　　所
      　　　　　 ☎

引取年月日時

土　　　　　　葬
日　時　：　　　　　　　年　　　　月　　　　日              　 時　　　　分
場　所　：

焼　　　　　　骨
日　時　：　　　　　　　年　　　　月　　　　日              　 時　　　　分
場　所　：

納骨保管場所

遺　体　処　理　票
別　府　市

遺体番号 別遺体　　第　　　　　　　　　　　　号

死
　
　
亡
　
　
人

氏　　　　　　名
(ふりがな)　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　(  男　・　女　)

住　　　　　　所
　　　　　　　　　　(世帯主                                 )

遺  体  発  見
日　時　：　　　　　　　年　　　　月　　　　日              　 時　　　　分
場　所　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　発見者　：

遺体収容場所

洗浄等の処理
日　時　：　　　　　　　年　　　　月　　　　日              　 時　　　　分
場　所　：
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（様式２６) 

 

年 月 日 時 分

遺留品保管場所

住　          所

死亡者との関係

引取年月日時

引
　
取
　
人

氏　          名

遺  体　番  号

氏　          名

住　          所

7

8

9

10

6

5

3

4

1

2

遺留品処理票
別　府　市

品目 数量 備　　　考

遺
　
留
　
品

別遺体　　第 号
死
　
亡
　
者
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（様式２７) 

 
（様式２８) 

 
 

別遺体　第 号

別　府　市

遺　体　氏　名　札

別　府　市　　災　害　遺　体

氏　　　名

別　府　市

別府市
遺体番号

号

災　害　遺　体　送　付　票

　　　　　　　年　　　月　　　日

別府市長

送付年月日

火葬場　あて【　　　　　　　　　　　　　　　　　　】

氏　　　名 を送付する。

別遺体　第
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（様式２９) 

 

No.
別　府　市

ふりがな

収容場所 日　時 場　所 日　時 場　所 日　時 場　所 保管場所 保管場所

月 日 時

 ☎

( 歳) (世帯主 :                        ) 時　　分 時　　分 時　　分
(死亡者との関係 :               )  引取日時:    月　　日　　時

月 日 時

 ☎

( 歳) (世帯主 :                        ) 時　　分 時　　分 時　　分
(死亡者との関係 :               )  引取日時:    月　　日　　時

月 日 時

 ☎

( 歳) (世帯主 :                        ) 時　　分 時　　分 時　　分
(死亡者との関係 :               )  引取日時:    月　　日　　時

月 日 時

 ☎

( 歳) (世帯主 :                        ) 時　　分 時　　分 時　　分
(死亡者との関係 :               )  引取日時:    月　　日　　時

月 日 時

 ☎

( 歳) (世帯主 :                        ) 時　　分 時　　分 時　　分
(死亡者との関係 :               )  引取日時:    月　　日　　時

月 日 時

 ☎

( 歳) (世帯主 :                        ) 時　　分 時　　分 時　　分
(死亡者との関係 :               )  引取日時:    月　　日　　時

月 日 時

 ☎

( 歳) (世帯主 :                        ) 時　　分 時　　分 時　　分
(死亡者との関係 :               )  引取日時:    月　　日　　時

月 日 時

 ☎

( 歳) (世帯主 :                        ) 時　　分 時　　分 時　　分
(死亡者との関係 :               )  引取日時:    月　　日　　時

月 日 時

 ☎

( 歳) (世帯主 :                        ) 時　　分 時　　分 時　　分
(死亡者との関係 :               )  引取日時:    月　　日　　時

月 日 時

 ☎

( 歳) (世帯主 :                        ) 時　　分 時　　分 時　　分 (死亡者との関係 :                )  引取日時:    月　　日　　時

  遺　体　管　理　台　帳　

住　　所

遺体番号

死　　　亡　　　者 引　取　人

ふりがな

性
別

生年月日 住　　所

遺体発見日時
遺体

別遺体第　号 氏　　　名
遺体発見場所

氏　　名
(   　  歳) 遺体発見者

洗浄等の処理 土　葬 焼　骨 納骨 遺留品

月　　日 月　　日
年　 月 　日

男
・
女

M･T･S･H･R
月　　日

月　　日 月　　日
年　 月 　日

男
・
女

M･T･S･H･R
月　　日

月　　日 月　　日
年 　月 　日

男
・
女

M･T･S･H･R
月　　日

月　　日 月　　日
年　 月    日

男
・
女

M･T･S･H･R
月　　日

月　　日 月　　日
年　月　日

男
・
女

M･T･S･H･R
月　　日

月　　日 月　　日
年　月　日

男
・
女

M･T･S･H･R
月　　日

月　　日 月　　日
年　月　日

男
・
女

M･T･S･H･R
月　　日

月　　日 月　　日
年　月　日

男
・
女

M･T･S･H･R
月　　日

月　　日 月　　日
年　月　日

男
・
女

M･T･S･H･R
月　　日

月　　日 月　　日
年　月　日

男
・
女

M･T･S･H･R
月　　日

- 2
9

2
 - 
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（様式３０) 

学用品購入・配分計画表 

(小学校・中学校)                                                      別 府 市 

区 分 全壊(焼)・流失 半壊(焼)・床上浸水 合 計 
備

考 品名 単価 
児童

数 
数量 金額 

児童

数 
数量 金額 数量 金額 
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（様式３１) 

学 用 品 給 与 状 況 
別 府 市 

年月日 
受 給 者 区 分 

備 考 
校名又は氏名 住 所 品 名 数量 
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（様式 32) 

学 用 品 受 払 簿 

別府市 

月日 
学用品受入 学用品払出 学用品残 

備考 
品 名 受入先 数量 品 名 払出先 数量 品 名 数量 
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（様式３３） 

障 害 物 除 去 の 状 況 記 録 簿 
別 府 市 

住家被害 

程度区分 
氏 名 除去作業期間 実支出額 

除去を必要とする 

状態の概況 
備 考 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

計 

半壊

(焼) 
世帯     

床上 

浸水 
世帯 
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（様式３４） 

個人・被害状況調査表 

（              ）町                                                  別 府 市 

災害名  現在時 月    日    時    分 

 

被害状況 損害状況 

住

家

被

害 

全 部 

流 失 （     ）棟・（     ）世帯・（       ）千円 

全 焼 （     ）棟・（     ）世帯・（       ）千円 

埋 没 （     ）棟・（     ）世帯・（       ）千円 

半 分 

流 失 （     ）棟・（     ）世帯・（       ）千円 

半 焼 （     ）棟・（     ）世帯・（       ）千円 

土砂流入 （     ）棟・（     ）世帯・（       ）千円 

部 分 

流 失 （     ）棟・（     ）世帯・（       ）千円 

部 分 焼 （     ）棟・（     ）世帯・（       ）千円 

土砂流入 （     ）棟・（     ）世帯・（       ）千円 

浸 水 
床 上 （     ）棟・（     ）世帯・（       ）千円 

床 下 （     ）棟・（     ）世帯・（       ）千円 

小計 （     ）棟・（     ）世帯・（       ）千円 

非

住

家

被

害

（
倉

庫

等

） 

全 部 

流 失 （         ）棟・（            ）千円 

全 焼 （         ）棟・（            ）千円 

埋 没 （         ）棟・（            ）千円 

半 分 

流 失 （         ）棟・（            ）千円 

半 焼 （         ）棟・（            ）千円 

土砂流入 （         ）棟・（            ）千円 

小 計 （         ）棟・（            ）千円 

合 計 千円 
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（様式３５) 

施設等・被害状況調査表 
別 府 市 

被害内容 被    害    状    況 

商
工
鉱
関
係 

商 工 施 設 （   ）施設・（   ）千円 

鉱 業 施 設 （   ）施設・（   ）千円 

観 光 施 設 （   ）施設・（   ）千円 

原料・商品・製品被害 （   ）施設・（   ）千円 

小 計     （  ）千円 

農

業

関

係 

農 作 物 等 （   ）ha・ （   ）千円 

家 畜 等 （   ）頭 ・ （   ）千円 

共同・非共同利用施設 （   ）施設・（   ）千円 

そ の 他 の 施 設 （   ）施設・（   ）千円 

貯 蔵 品 ・ 加 工 品     （   ）千円 

小 計     （   ）千円 

農
地
等
関
係 

農
地 

田の流失・埋没・畦畔決壊 （   ）件・（   ）ha・ （   ）千円 

畑の流失・埋没・畦畔決壊 （   ）件・（   ）ha・ （   ）千円 

農
業
用
施
設 

溜 池 （   ）件・   （   ）千円 

頭 首 工 （   ）件・   （   ）千円 

川 （ 排 ） 水 路 （   ）件・   （   ）千円 

農 道 （   ）件・   （   ）千円 

農 道 橋 （   ）件・   （   ）千円 

揚 水 機 （   ）件・   （   ）千円 

そ の 他 の 施 設 （   ）件・   （   ）千円 

小 計 （   ）件・   （   ）千円 

林

業

関

係 
林地（崩壊・地すべり） （   ）件・（   ）ha・ （   ）千円 

治 山 施 設 （   ）件・   （   ）千円 

造 林 地 （   ）件・（   ）ha・ （   ）千円 

苗 畑 （   ）件・（   ）h ・ （   ）千円 

林

道 

路 体 （   ）件・（   ）m ・ （   ）千円 

橋 梁 （   ）件・（   ）m ・ （   ）千円 

林 産 物 （   ）件・   （   ）千円 

その他 の林 業 施 設 （   ）件・   （   ）千円 

小 計     （   ）千円 

水

産

関

係 

養 漁 船 ・ 魚 貝 （   ）件・   （   ）千円 

養 殖 施 設 ・養 殖 物 （   ）件・   （   ）千円 

漁
港 

漁 港 （   ）件・   （   ）千円 

海 岸 （   ）件・   （   ）千円 

漁 協 在 庫 品        （   ）千円 

その他 の水 産 施 設        （   ）千円 

小 計        （   ）千円 

 
 


